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Studie- og ordensregler pa Bjerringbro Gymnasium

Studie- og ordensreglerne for Bjerringbro Gymnasium (BG) er udarbejdet i henhold til Bgrne- og
Undervisningsministeriets bekendtggrelse, BEK nr. 1338 af 09/12/2019 om studie- og ordensregler m.v. i de
gymnasiale uddannelser.

Studie- og ordensreglerne skal medvirke til at opfylde uddannelsens formal og bidrage til et godt
studiemiljg med god faglig, personlig og social trivsel for eleverne pa BG. Eleverne har pligt til Isbende at
holde sig orienteret om studie- og ordensreglerne samt pligt til at fglge dem.

Alle pa BG skal medvirke til et naervaerende og inkluderende faellesskab pa skolen.

Rektor sikrer, at klasserne bliver orienteret om reglerne, herunder de konsekvenser det kan fa, hvis
reglerne ikke overholdes. Orienteringen finder sted fgrste gang ved skolestart. Ledelsen fglger op Igbende
fx nar regelsaettet opdateres eller i forbindelse med eksamensvejledningen.

Ledelsen pa Bjerringbro Gymnasium inddrager Igbende bestyrelsen, medarbejdere og elevradet i
udarbejdelse og kommentering af nye politikker og regler.

Andre gzeldende, politikker, regler og strategier, som supplerer skolens studie- og ordensregler og som
Igbende opdateres og offentligggres pa skolens hjemmeside, er:

e Antimobbestrategi for Bjerringbro Gymnasium. 2017 ff.

e Rusmiddelpolitik pd ungdomsuddannelserne i Viborg Kommune. 2018 ff.

e Rygepolitik for Bjerringbro Gymnasium august 2021 ff. for medarbejdere

e Notat til eleverne om IT-politik og IT-sikkerhed pa BG. 2018 ff.

e Regler og retningslinjer i forbindelse med interne prgver og eksaminer. Udgives Igbende.
e Fastholdelsespolitik for Bjerringbro Gymnasium. 2015 ff.

| skolens regelszet refereres i gvrigt til andre geeldende ministerielle love, bekendtggrelser og vejledninger
for stx- og hf-uddannelsen, i det omfang de supplerer BEK nr. 1338.

Galdende udgave af reglerne offentligggres pa skolens hjemmeside ved ikrafttraeden.

Venlig hilsen
Claus Kjeldsen, rektor
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1. ALMINDELIG ORDEN OG SAMVAR - Ordensreglerne

1.1. Praktiske ting i hverdagen pa skolen og pa nettet samt til fester og @vrige arrangementer

Skolen er normalt aben fra kl. ca. 7 til 16. Elever kan fa adgang til skolen efter lukketid. Instruktion

og aftale v. pedel.

1.2.

1.3.

o Cykler stilles i cykelskuret. Husk at lase cyklen.

o Overtgj kan haenges pa knageraekkerne i kaelderen.

o Sportstasker stilles pa hylderne i forgangen.

o Mad og drikke ma kun indtages i faellesarealet, hvor den enkelte klasse har ansvar for, at
bordet er afryddet efter spisning og stolene sat op.

o | klasselokalerne ma man medbringe en vandflaske - den enkelte leerer kan dog give
tilladelse til, at eleverne spiser i klasselokalet ved sezerlige lejligheder.

o Husk altid at stole op og rydde op, nar du forlader et undervisningslokale.

o Man skal holde sig opdateret i Teams og Lectio dagligt.

o Man har pligt til at opsgge skolens it-support, hvis man har problemer med computeren.

o Eleverne har sammen med ledelsen ansvar for elevfester og fredagscafeer pa skolen

o Eleverne ma invitere ungdomsmedlemmer af BG’s venner med til elevforeningens lukkede.
fester. Kun nuveerende elever ma deltage i fredagscaféerne.

o Elevradet, festudvalget og caféudvalget refererer til skolens ledelse.

Almindelig geeldende normer

Adfzerd, der er i strid med uddannelsesformalene eller anden demokratisk lovgivning
tolereres ikke. BG er f@grst og fremmest en videnskabelig funderet uddannelsesinstitution med
demokratiske, ligeveerdige og grundlovsfaestede rettigheder om frihed til at tro, taenke og tale.

Man ma ikke reklamere for noget, der ikke har med uddannelsens formal at ggre, fx alkohol.
Ungdomsorganisationer, der er lovlige og demokratisk funderet, har ret til at besgge skolen og
tale med eleverne i en pause eller ved en samling, hvis de har en forudgaende aftale med rektor.

Man ma ikke udgve kraenkende adfaerd herunder seksuel chikane. Hvis du oplever eller er
vidne til kreenkende adfzerd i skolesammenhang — herunder sammenhange udenfor skolen,
som pavirker undervisningsmiljget pa skolen — sa bgr du sige fra, og du bgr ogsa, hvis du oplever
at det har en alvorlig karakter, eller er noget der gentages, tale med ledelsen, din studievejleder
eller anden tillidsperson pa skolen.

God etik pa nettet.

God etik i elektronisk kommunikation mv. er udmaerket forklaret i skolens Antimobbestrategi,
som supplerer studie- og ordensreglerne. | nedenstaende afsnit fremhaeves de helt centrale
adfaerdsregler. Adfeerd, som ekskluderer andre fra feellesskabet, tolereres ikke. Ligesom vi ikke
tolererer voldelig eller truende adfeerd i det fysiske rum, sa tolererer vi heller ikke truende
adfzerd pa nettet.
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Lyd- og billedoptagelser, herunder videreformidling (deling) heraf, er forbudt, hvis det drejer
sig om en andens/andres private forhold eller omstaendigheder, hvor den anden dbenbart kan
forlange sig unddraget fra sddanne optagelser og videreformidling heraf. Det geelder navnlig
optagelser med et indhold, der kan kraenke blufaerdigheden eller andres personlige integritet.

Hvis du oplever ulovlig deling af billeder, har du mulighed for fortroligt at kontakte lzerer og
padagogisk IT-ansvarlig Signe Skovmand. Hun kan maske hjalpe med teknik i forbindelse med
at fjerne billeder igen.

Du skal undga enhver ulovlig adfaerd pa nettet. Enhver brug af skolens computere og netvaerk,
der er enten ulovlig eller opfattes som skadelig for skolens omdgmme eller virksomhed, er ikke
tilladt - det gaelder fx ulovlig download og distribution af materiale, herunder film og musik som
kraever licens. Det siger sig selv, men du ma heller ikke foretage download eller distribution af
ulovligt materiale.

Du ma ikke oplyse andre - hverken elever eller lzerere - om dine adgangskoder (login) til
skolens IT-systemer. Koderne er dine, og de er personlige!

Du ma ikke videregive andres personlige data.

Alkohol-/rusmiddelpolitik for Bjerringbro Gymnasium — herunder ROGFRI SKOLETID

Alkohol og andre rusmidler i forbindelse med undervisningen

Det er forbudt at medbringe, indtage eller forhandle alkohol eller andre rusmidler pa skolen. Det
geelder ogsa omradet omkring skolen. Det er ligeledes forbudt at veere pavirket af alkohol eller
andre rusmidler i skoletiden.

Alkohol kan undtagelsesvis indga i forsgg i de naturvidenskabelige fag.

Skoletiden skal vzere fri af r@g, tobak og surrogater herfor jf. LBK nr. 581 af 26/03/2021

Disse produkter ma heller ikke saelges, deles eller pa anden made handteres pa skolen.
Undtagelser er undersggelse af produkter i fx kemi. Dette kreever rektors godkendelse.
Overtraedelse af disse regler sanktioneres med henstilling eller skr. Advarsel, og ved gentagelse
kan der ske bortvisning fra skolen.

Skolen yder gerne radgivning og stgtte til elever, der har sveert ved at komme ud af et brug af
rgg og tobak. Se nederst i dette afsnit.

Euforiserende stoffer er forbudt i enhver skolesammenhang

Overtraedelse vil kunne medfgre gjeblikkelig og permanent bortvisning fra skolen. Skolen
forbeholder sig ret til at ivaerksaette uanmeldt kontrol i skoletiden og ved frivillige
skolearrangementer. Besiddelse og salg af euforiserende stoffer politianmeldes.

Fester og caféer - uden for undervisningstiden
Skolens elever samt gaester, som er ungdomsmedlemmer af BG’s Venner og fyldt 16 ar, har
mulighed for at kpbe @l og andre drikke med alkoholprocent pa hgjest 5 % i forbindelse med de
seks arlige gymnasiefester. Rektor vil kun dispensere herfra ved szerlige lejligheder. Det gaelder
fx middagen ved Studenterfesten og Prom, hvor 3.g-eleverne kan kgbe alm. bordvin til maden.
e Elever og gaester, som mgder berusede op, kan afvises ved indgangen — ogsa selvom de
har kgbt billet.
e Der udskankes ikke alkohol til sterkt berusede personer.
e Der er altid mulighed for at kgbe alkoholfrie drikkevarer til en lavere pris end
drikkevarerne med alkohol.
e Det er den enkelte elevs ansvar at orientere sine eventuelle gaester om disse regler og i
gvrigt hjeelpe til med at sikre, at reglerne overholdes.
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e Det er kun skolens egne elever, der kan deltage i fredagscaféerne. Reglerne for
udskankning/salg af drikkevarer er de samme som ved festerne.
e Man ma ALDRIG medbringe alkohol eller andre rusmidler til gymnasiefester og caféer.
Ved ovenfor naevnte arrangementer er eleverne under et vist opsyn.

Elever, som ikke er fyldt 16 ar, skal have en skriftlig dispensation fra rektor i forhold til
ovenstaende. Der kan kun dispenseres, hvis foraeldre/vaerge giver skriftlig tilladelse pa blanket
sendt i e-Boks. Den underskrevne blanket skal afleveres pa kontoret inden festen/cafeen.

Radgivning og stgtte i forhold til problematisk forbrug af rusmidler fas hos studievejlederne.

Ordensregler pa ekskursioner og studierejser
Ekskursioner og studieture er en del af det faglige pensum. Derfor skal man som udgangspunkt
deltage i disse aktiviteter.

Skolens betingelse for at rejse med eleverne er, at eleverne pa forhand med deres underskrift
anerkender at overholde skolens studie- og ordensregler og de konkrete retningslinjer for den
pagaeldende ekskursion/studierejse. Herunder hvornar eleverne senest skal vaere tilbage pa
hotellet om aftenen.

Pa studieture og ekskursioner har eleven pligt til at fglge leererens anvisninger og pabud uden
diskussion, herunder:

1. Atoverholde skolens ordensregler for god opfgrsel. Det indebaerer, at man mgder rettidigt
til samtlige programpunkter og aftaler, og at man deltager aktivt i de faglige
programpunkter. Studierejsens faglige indhold indgar i eksamenspensum, og aktiv
deltagelse er derfor obligatorisk.

2. Atrespektere regler for ro og orden pa rejsen og pa hotellet.

3. Attage ansvar for egen faerden — saerligt nar eleverne er pa egen hand. Det indskaerpes
derfor, at eleverne altid faerdes mindst to sammen. Ingen ma ga alene, gad med fremmede
hjem, fa et lift eller invitere fremmede hjem pa hotellet.

4. At overholde skolens alkohol-/rusmiddelpolitik pa studierejser: Det er ikke tilladt at indtage
eller medbringe alkohol pa rejsen eller i forbindelse med de skemalagte, faglige aktiviteter
pa turen. Det er heller ikke tilladt at mgde pavirket til disse aktiviteter. Indtagelse eller
besiddelse af euforiserende stoffer af enhver art er forbudt og vil medfgre gjeblikkelig
hjemsendelse og bortvisning fra skolen, jf. skolens ordensregler herom.

5. Ekskursioner og hyttetur for 1. argang (1.g og 1.hf) er alkoholfri.

6. Ved studierejsen i 3.g/2.hf er det tilladt at nyde et glas vin eller en gl til maden, nar dagens
program er omme. De naermere regler herfor fremgar af det konkrete program.

7. Skoletiden pa ekskursioner og studierejser er rggfri — det gaelder ogsa alle andre
tobaksprodukter og surrogater herfor.

8. Attegne en privat rejseforsikring herunder sygeforsikring ved rejser til udlandet. Elever kan
ikke forsikres gennem skolen, og det er vigtigt at vaere daekket ved evt. egenbetaling til
behandling og hjemtransport som fglge af sygdom/tilskadekomst. Husk at medbringe
policenummer og telefonnummeret, der skal ringes til, hvis uheldet er ude.

9. Det bla EU-sygesikringskort skal medbringes pa rejser. Se mere pa www.huskdetblaa.dk.

| forbindelse med studierejser til udlandet og flerdagsekskursioner i Danmark skriver eleven - og
elevens foraeldre/vaerge, hvis eleven er under 18 - under pa, at man er indforstdet med
overholdelse af ordensreglerne.

Brydes reglerne, er leereren berettiget til at kontakte rektor mhp. at iveerksaette en gjeblikkelig
eller senere sanktion. Sanktionen kan indbefatte, at eleven sendes hjem for egen regning.


http://www.huskdetblaa.dk/

1.6.

1.7.

Studie- og ordensregler. Bjerringbro Gymnasium januar 2023

Der er mulighed for fritagelse fra studierejser. Men der skal vaere en god begrundelse, og man
skal have en dispensation af rektor. Hvis en elev er blevet fritaget fra at deltage i en studierejse,
skal eleven normalt skrive nogle faglige opgaver i de fag, som deltager i studierejsen, saledes at
eleven bliver kompenseret for sin tabte studietid.

Egenbetaling pa undervisningsmidler, studieture og ekskursioner

Skolen kan opkrzeve et begranset belgb for undervisningsmidler jf. BEK nr. 1711 af 20. dec.
2006. Pt. opkraeves i alt 450 kr. for det 3-arige forlgb og 300 kr. for det 2-arige hf-forlgb til bl.a.
uddelingskopier, som eleven far lov til at beholde. Belgbet opkraeves i starten af
gymnasieforlgbet. Belpbet vil typisk veere meldt ud med velkomstbrevet.

Baerbar computer:

Vi forventer, at du medbringer din egen baerbare computer. Vi anbefaler pc, da skolens
programmer fungerer bedre pa en pc end en Mac. En Chrome book opfylder ikke kravene til en
baerbar computer. Skolen har et mindre antal baerbare computere, som kan udlejes i en periode
ved henvendelse til vores IT-support. Skolen har licens til Office 365 Pro Plus. Du kan lane
licensen gratis i de ar, du gar pa skolen.

Egenbetaling for studieture og ekskursioner:

Alle skolens elever vil i Ipbet af gymnasietiden fa tiloud om at deltage i faglige studieture og
ekskursioner. De fleste elever deltager i to udenlandsrejser af flere dages varighed plus en
flerdagsekskursion til fx Kgbenhavn.

Bestyrelsen fastsaetter en gkonomisk ramme for egenbetalingen til flerdagsekskursioner og
studieture. Den annonceres pa foraeldremgdet for 1.argang.

| seerlige tilfeelde, hvor elever af gkonomiske grunde ikke vil kunne deltage i en
flerdagsekskursion eller studietur, kan der ansgges om stgtte hos BG’s Venner (BGV).
Ansggningsskemaet skal udfyldes hos studievejlederen. Elever har pligt til at deltage i
ekskursioner, hvis egenbetalingen ikke overstiger 90 kr., som udelukkende vedrgrer forplejning.
Ved stgrre belgb kan eleven vaelge at modtage anden undervisning pa skolen og ikke deltage i
ekskursionen.

Ud over de naevnte belgb kan der i visse tilfeelde tilbydes andre frivillige rejseaktiviteter mod
egenbetaling. Man er ikke forpligtet til at deltage i ture og rejser, hvor udgiften overstiger 80 kr.
pr. dggn, som udelukkende ma ga til forplejning.

Hvis der er en uddannelsesaktivitet, som kraever egenbetaling, og eleven eller dennes familie
ikke har rad til at betale, vil vi forsgge at finde en ordning, fx afdragsordning, sa eleven alligevel
kan deltage, hvis han eller hun gnsker det.

Andre forsikringer

Skolen har ingen forsikringer, der daekker elevernes ejendele. Skolen henstiller til, at du (evt.
gennem dine forzeldre) sgrger for at veere ansvars-, ulykkes- og tyveriforsikret. Skolen daekker
ikke tab som fglge af tyveri - heller ikke, nar det drejer sig om cykler og knallerter, som star i
cykelskurene eller pa terraenet.
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2. AKTIV, SELVSTZANDIG og SAMARBEJDENDE STUDIEADFARD -
Studiereglerne

2.1.

2.2,

2.3.

O

Mgdepligt og pligt til at deltage aktivt

Alle skal mgde velforberedt og til tiden til al undervisning og skemalagt vejledning. Vi forventer,
at man deltager aktivt i undervisningen.

Leererne registrerer fraveer i Lectio. Det sker i begyndelsen af lektionen. Hvis man kommer for
sent til en lektion, registrerer leereren det som fravaer, men laereren vurderer, om der kun skal
angives fravaer for et halvt modul. Hvis forsinkelsen skyldes offentlig transport, kan lereren
veelge at slette al fraveer.

Mobiltelefon- og computeradfaerd

Alle elever anvender computere i undervisningstiden. Det skal understgtte det faglige arbejde.
Leerere og klasser kan satte uddybende regler op, hvis der er behov for det. | den enkelte
undervisningssituation er det altid leererens anvisning, der gzelder.

Mobiltelefoner indgar som hovedregel ikke i undervisningen og skal derfor gemmes veek i tasker
og jakker, nar undervisningen begynder. Synlige mobiltelefoner er distraherende for eleverne,
idet de forhindrer fordybelse i skolearbejdet. Hvis en elev ikke evner at laegge sin mobil ned i
tasken/jakken, men til stadighed har den liggende fremme pa bordet, kan laererne konfiskere
mobilen, og eleven kan fgrst fa den udleveret ved skoledagens afslutning ved at henvende sig pa
kontoret.

Det er ikke acceptabelt at tjekke mails, sms, sociale medier osv. i undervisningstiden,
medmindre det er et led i undervisningen. Det samme gzlder spil og anden underholdning, hvis
det ikke er en del af det faglige arbejde.

Ved brug af skolens netvark skal man agere i overensstemmelse med gzeldende danske og
internationale regler og i gvrigt udvise god og anstaendig opfgrsel, sddan som det er forklaret i
ordensreglerne. Brugere af skolens netvaerk er personligt ansvarlige for egne handlinger.

Hvis en elev i en periode ikke har en funktionsdygtig computer, skal vedkommende straks
henvende sig til skolens IT-support itsupport@bggym.dk. Skolen kan under visse betingelser
udlane en beerbar pc.

Virtuel undervisning

Op til 20 % af undervisningen kan omlaegges til virtuel undervisning. Skolens ledelse aftaler med
leererne, hvornar og hvordan virtuel undervisning anvendes. Leererne tilrettelaegger den virtuelle
undervisning, og det vil fremga af Lectio, hvordan eleverne skal forberede sig, samt hvordan
undervisningen afvikles. Som regel bruges videokonference i Teams. Fraveer fgres som ved
almindelig fysisk undervisning — dvs. i begyndelsen af lektionen ved at tjekker ind i lektionen
med lyd og billede.

Under szerlige omstaendigheder, fx Corona, hvor skolen lukker ned, vil skolen udlevere
retningslinjer for ngdundervisningen.

Elevens ansvar i forbindelse med virtuel undervisning:

Man skal veere klar ved skrivebord, computer og kanal ved timens begyndelse. Medmindre
andet er aftalt.
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Kamera skal veere teendt fra timens begyndelse. Herefter fglger laererens anvisninger. Man skal
have en szerlig aftale med studievejleder og ledelse, hvis man ikke skal bruge kamera.

Hvis kameraet er slukket uden gyldig grund, kan lzereren give fraveer.

Hvis der er IT-problemer, sa skal | kontakte IT-support fx pa det udleverede telefonnummer
2498 0033 (kun pa hverdage indenfor alm. arbejdstid 8-16).

Adfzerd pa nettet
HUSK GDPR-regler som udgives saerskilt (fx ma man ikke uden at fa lov lave videooptagelse af
timen —og man ma ikke dele lyd og billedmateriale uden forudgaende tilladelse)

Lektier

Eleverne har pligt til at forberede sig efter faglaererens anvisning. Lektie til en 90 min lektion er i
gennemsnit normalt ikke over 30 min. Dertil kommer skriftlige afleveringsopgaver, forberedelse
til vejledning, laesning af et stgrre vaerk i dansk og lignende.

Leereren laegger lektier ind sa tidligt som muligt efter den foregaende lektion og senest kl. 15:30
dagen fgr den lektion, hvor lektien er til. Lektier til mandag laegges ind senest fredag kl. 15:30,
medmindre leereren har aftalt noget andet med eleverne. Man skal logge ind pa Lectio for at
veere sikker pa at kunne se vedhzeftede dokumenter mv, som knytter sig til lektien.

Leereren vil normalt angive, hvilke sider der skal laeses i et givet materiale samt fokus i
laesningen. Leereren kan ogsa angive formal med laesningen, og hvor dybdegaende laesningen
skal vaere. Der kan ogsa vaere tilknyttet en skrivegvelse eller sma opgaver til lektien.

De skriftlige opgaver
Leereren opretter opgaver i Lectio, heraf fremgar normalt:

Opgaveformulering.

Det forventede gennemsnitlige tidsforbrug til at I@se opgaven (elevtid/fordybelsestid).
Specifikke krav til afleveringen, hvis det ikke er trivielt.

Deadline for aflevering.

Elektronisk aflevering foregar som hovedregel i Lectio, men udarbejdelse af Portfolio,
videooptagelser eller lignende kan foregd i OneNote/pa Teams.

o Hvis opgaven er en del af en processkrivning hjemme eller i timer pa skolen, fx
studietimer, vil det typisk fremga af opgavenoten i Lectio.

O O O O O

Elevens egen selvsteendige indsats
Eleven er forpligtet til at arbejde serigst med opgaven og aflevere til tiden. Korrekt udfyldt
sidehoved er et krav, og opgaven skal have et omfang, som svarer til det, laereren har bedt om.

Eleven har pligt til at sikre, at filen ikke er beskadiget.

Hvis man har svaert ved at Igse den stillede opgave eller dele af den, skal man sgge hjzlp hos sin
leerer eller i studiecafeen. Man ma ikke snyde — laes afsnit 3.4.

Undtagelsesvis kan en opgave udseettes eller eftergives. Udseaettelse skal aftales med faglaereren,
fx ved sygefraveer, og det nye afleveringstidspunkt skal fremga af opgavenoten i Lectio. Ledelsen
kan ved seerlige forhold, fx leengerevarende sygdom, beslutte at eftergive en opgave.

Leereren afleverer normalt de kommenterede opgaver tilbage senest 14 dage efter aflevering og
for store opgaver (DHO og SRO) senest 6 uger efter aflevering. Leereren kan undtagelsesvist
aftale senere tilbagelevering med eleverne, hvis laereren i en periode ikke har tilstraekkelig
arbejdstid til radighed til at rette opgaverne meningsfyldt.
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Hvis eleven har afleveret rettidigt, skal eleven som udgangspunkt have den rettede opgave
tilbage, inden den naeste skal afleveres. Dette gaelder iszer, hvis eleven skal bruge leererens
feedback til at forbedre den naeste aflevering.

Leaereren kan ogsa rette skriftlige opgaver pa anden made end den traditionel skriftlige
gennemretning — fx som audio/visuel feedback.

Ikke alle skriftlige produkter bliver rettet — det geelder fx mindre skrivegvelser. Her er det vigtigt,
at laereren forventningsafstemmer med eleverne, sa de ved, om de skal forvente en skriftlige
eller anden form for feedback.

Studietid, faglig vejledning, studievejledning og feellestimer.

Eleverne har pligt til at deltage i studietid efter laererens anvisning. Studietid er en
skemabetegnelse for en lektion, hvor eleven arbejder pa skolen med en skriftlig opgave, som
eleven skal aflevere. Leereren kan ogsa vaelge at bruge noget studietid til at give en aflevering
tilbage med mundtlig feedback.

Eleverne har pligt til at mgde forberedt og til tiden til al planlagt vejledning i forbindelse med de
store opgaver fx i de flerfaglige forlgb, herunder: DHO, SRO og SRP.

Det er ikke acceptabelt at udeblive fra planlagte mgder med studievejleder, uddannelsesleder,
trivselskonsulent, psykolog mv. Hvis man med god grund bliver forhindret i fremmgde, skal man
melde afbud sa hurtigt som muligt.

Der er mgdepligt til faellestimer — der fgres derfor fraveer.

Pligt til at deltage i eksamen og Interne prgver - herunder arsprgver og terminsprgver.

Man har pligt til at deltage i alle interne prgver og eksaminer. De interne prgver er som
hovedregel lovbundne ligesom eksamen. Det betyder, at sygefraveer resulterer i sygeprgve.
Man skal mg@de forberedt og rettidigt til de prgver, som ledelsen melder ud til den enkelte elev.

Skolen indkalder i god tid fgr eksamen alle elever for at orientere om reglerne for eksamen og
arsprever.

Eksamensplanen offentligggres i Lectio, og det er elevens ansvar at se sin egen eksamensplan
samt at holde sig orienteret i Lectio, da tiderne for mundtlig eksamen kan a&ndres med 3 dages
varsel uden anden information.

Mgdetid ved terminsprgver, arsprgver og eksamen

Til mundtlige prgver skal eleven mgde ved eksamenslokalet 15 minutter fgr den tid, som er
meddelt i eksamensplanen.

Til skriftlige prgver er mgdetiden ogsa 15 minutter fgr prgvens start. Her skal alle sidde pa deres
pladser for at modtage instruktion. Hvis man kommer for sent, har man ikke krav pa adgang til
preven. Rektor kan dispensere, hvis eleven har en meget god grund, sa hvis man bliver forsinket,
skal man straks kontakte kontoret.

Sygdom i forbindelse med prgver og eksamen

Hvis en elev bliver syg eller af andre uforsaetlige grunde ikke kan mgde til en eksamen, arsprgve
eller terminsprgve, skal foreeldrene (eller eleven, hvis denne er fyldt 18 ar) straks ringe til skolen.
Man skal normalt kontakte egen laege for at fa en laegeerklaering p3, at eleven pga. sygdom ikke
kan deltage i den pageldende eksamen. Man afholder selv udgiften til lsegeerkleeringen. Man vil
dernaest blive tilbudt at komme til sygeeksamen, der sa vidt muligt aflaegges i samme
eksamenstermin som den ordinzere eksamen — og ellers i sygeeksamensterminen i august.
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Seerligt ved de interne prgver og ved helt abenlyse grunde kan skolen ngjes med en tro-og-love
erklzering. Derfor kan det vaere en besparelse at ringe til skolen, inden man beder laegen om en
erklzering.

Intern evaluering af eleven herunder karaktergivning og anden feedback

Det er en del af evalueringskulturen pa BG, at laererne forklarer eleverne grundlaget for deres
vurdering — fx ved karaktersamtaler mindst en gang om aret i forbindelse med, at der gives
standpunktskarakter.

Den enkelte elev har pligt til at indga i et konstruktivt evalueringsarbejde med sine leerere om
udbyttet af undervisningen, arbejdsmetoder, studievaner, progression og standpunkt. Den
Ipbende dialog skal understgtte sikker udvikling af studiekompetence, dannelse og god trivsel
hos den enkelte elev.

Pa hf er der ikke standpunktskarakterer. Det er der pa stx. | 2.g og 3.g far eleverne
standpunktskarakterer tre gange om aret. Det sker normalt i november, marts og maj/juni. Den
sidste kaldes arskarakteren.

| 1.g/1.hf anvendes et evalueringsskema uden karakterer, som eleverne og deres
foraeldre/vaerge bliver praesenteret for i forbindelse med ”"Udviklingssamtalen” i januar.
Udviklingssamtalen fglges op af en standpunktskarakter i marts og en arskarakter i maj/juni.

En standpunkts- eller arskarakter under 02 skal altid fglges op af en laererkommentar med en
begrundelse for, hvorfor elevens faglige standpunkt ikke er bestdet. Denne indskrives i Lectio

Oprykning

Hvis arskaraktererne og prgvekaraktererne giver et gennemsnit pa 02 (beregnet som et simpelt
gennemsnit af karaktererne) eller derover, har eleven ret til at rykke op i naeste klassetrin.

Hvis man er bestaet, men ligger taet pa dumpegraensen, vil man typisk blive inviteret til en
oprykningssamtale for at aftale mulige fastholdelsestiltag, herunder en drgftelse af hvilket fokus
eleven skal legge for at prgve at forbedre sit standpunkt.
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3. HANDTERING AF FORS@OMMELSE / OVERTRZADELSE AF REGLERNE
herunder SANKTIONERING

3.1. Fravaer fra undervisning

Som naevnt i punkt 2.1 skal lzereren registrere alt fraveer i Lectio. Leereren har mulighed for at
rette fraveer til 50 %, hvis eleven kan veere til stede i hovedparten af timen.

Fraveer pa grund af deltagelse i andre skolerelaterede aktiviteter, Forsvarets Dag eller Borgerligt
ombud, godskrives pa kontoret. Se afsnit 3.4 om godskrivning.

Hvis eleven er til samtale med studievejlederen eller ledelsen i en mindre del af timen, kan
lereren undlade at fgre eleven fravaerende. Fravaer, der ér blevet registreret i de navnte
sammenhange, kan efterfglgende godskrives. Eleven angiver fravaersarsag i Lectio og
henvender sig herefter pa kontoret eller til studievejlederen.

Hvis der opstar uregelmaessigheder i offentlige transport, og denne uregelmaessighed er skyld i
mindre forsinkelser, skal eleven ikke have fravaer for at veere forsinket. Eleven noteres
fraveerende af lereren—efterfglgende kan kontoret godskrive fravaeret. Elever, som gentagende
gange oplever problemer med offentlig transport, skal henvende sig pa kontoret.

3.2 Fraveersarsag
Eleven har pligt til hurtigst muligt begrunde sit fraveer — se “Fravaersarsager” i Lectio. Eleven har
mulighed for at uddybe med en note. Men husk sikkerhed om egne og andres fortrolige
oplysninger
Ferierejser eller kgretimer i skoletiden er ikke lovligt fraveer. Hvis foraeldre insisterer pa, at
eleven skal rejse i skoletiden, vil skolen gerne have, at eleven selv orienterer skolen.

Savel laerere som ledelse og studievejledere fglger med i elevernes fraveersstatistik og griber ind,
hvis der tegner sig et negativt mgnster.

Studievejlederne tjekker fravaeret ca. en gang om maneden og holder samtale med eleven, hvis
der er forssmmelsesproblemer i et eller flere fag. Der er ikke en tilladt fraveersprocent. BG
tilstraeber at szette hurtigt ind over for pjeek og skolevaegring, men samtidig vaere smidig ved
sygdom. | forbindelse med fraveer ved sygdom prgver vi at hjzlpe eleven med at indhente det
forsgmte.

Det er vigtigt, at man bliver hjemme, hvis man er syg. Vi gnsker, at eleverne passer pa deres
helbred. Er eleven fravaerende i mere end én uge, skal skolen underrettes.

Man har ret til sygeundervisning, hvis sygefraveeret straekker sig ud over 14 dage.
Skolen kan kraeve en leegeerklaering:

- ved lengerevarende sygefraveer
- hvis en elevanmoder om hel eller delvis fritagelse fra idreet
- samt fraveer ved prgver og eksamen.

Ret altid forespgrgsel til rektor eller vicerektor, om hvorvidt laegeerklaering ved fraveeret er
ngdvendigt. Laegeerkleering betales af eleven eller dennes forzaeldre eller vaerge.
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3.3 Godskrivning af fravaer

Man kan fa godskrevet fravaer i forbindelse med skolerelaterede aktiviteter, fx:
- mgder i skolens udvalg og rad (bestyrelsesmgder; elevradsmgder mm.)

- skolerelaterede konkurrencer og ekskursioner, ATU; skolekoncerter

- uddannelsespraktik

- ekstern vejledning fx i forbindelse med SRP

- samt udfgrelse af seerlige opgaver i skoleregi (fx samarbejdsaktiviteter med grundskolerne),
nar skolens rektor har givet tilsagn til dette.

Mgder i fest- og caféudvalg skal som udgangspunkt forega i frikvarterer eller uden for
skoletiden. Rektor kan dispensere fra denne regel.

Elever med hgjt fraveer eller faglige udfordringer kan fa besked pa ikke at matte deltage i
aktiviteter, der gar ud over undervisningen.

Godskrivning foregar pa kontoret hos skolens sekretaer. Laerere, der har haft eleverne med til en
aktivitet i skoletiden, afleverer en liste med elevnavne og tidsangivelse pa kontoret.
Elevradsformanden afleverer tilsvarende en liste lige efter elevradsmgder. Elever kan henvende
sig pa kontoret ved fejl eller mangler i registreringen.

Studievejlederen godskriver fraveer i forbindelse med studievejlederbesgg og tilser samtidig, at
eleven er sa kort tid vaek fra undervisningen som muligt. Hele lektioner med fraveer kan som
udgangspunkt ikke godskrives.

Ved fraveer i forbindelse med borgerligt ombud (fx medvirken som domsmand i retssager) eller
Forsvarets Dag indleverer eleven dokumentation pa kontoret, hvorefter fravaeret godskrives.
Nar fraveer godskrives, teeller det ikke i fravaersstatistikken.

3.4 For sen aflevering af opgave eller manglende aflevering

Opgaver skal afleveres til den fastsatte tid. Hvis eleven indser, at eleven ikke kan aflevere en
opgave til tiden (fx pga. sygdom), skal eleven straks henvende sig til sin leerer. Der aftales et nyt
afleveringstidspunkt og tales om, hvordan eleven kan kom i mal med opgaven. Det nye
afleveringstidspunkt skal tage hgjde for afleveringer i andre fag.

Hvis eleven ikke overholder den naeste deadline, skal leereren kontakte elevens studievejleder
eller uddannelsesleder.

Elever er kun berettiget til feedback pa opgaver, der er afleveret rettidigt,
3.5 Snyd

De skriftlige opgaver, eleven afleverer i eget navn, skal eleven selv have skrevet. Bevidst snyd
adskiller sig fra den situation, hvor en elev har glemt nogle fa henvisninger i forbindelse med et
citat. Det sidste kaldes darlig opgavestil og kan medfgre en darlig evaluering.

Snyd (plagiat) er:

- Hvis eleven citerer uden at skrive, hvor citatet stammer fra, eller hvis eleven kopierer andres
afleveringer enten helt eller delvist.

- Det er ogsa snyd at plagiere fra Al (kunstig intelligens programmer), idet eleven ikke selv har
frembragt det skriftlige produkt. Derudover risikerer eleven at blive fanget i en
plagiatkontrol, idet Al kan have givet andre elever samme skriftlige svar.
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Hvis en laerer far mistanke om snyd, tager laereren en personlig samtale med den pagaldende
elev. Nar en laerer har konstateret, at en elevs opgave er hel eller delvis afskrift, bringer laereren
sagen for elevens uddannelsesleder. Snyd markeres af uddannelseslederen som ”Internetsnyd” i
Lectio. Her angives: fag, afleveringsdato, andel der er snydt med og laererinitialer.

Det er ikke en betingelse for, at institutionen kan traeffe afggrelse om snyd, at der skal
vaere ubestridelige oplysninger om, at eleven har snydt, eller at eleven har indremmet at
have snydt. Der kan veere staerke indicier for, at besvarelsen ikke er elevens eget
selvsteendige produkt, og det kan vaere et tilstraekkeligt grundlag for at anse formodningen
om snyd for at vaere bekraeftet.

Hvis eleven snyder igen i lgbet af sin skoletid, udlgser det normalt en skriftlig advarsel.

Hvis eleven snyder 3. gang, vil det normalt udlgse en alvorligere sanktion (se afsnittet: 3.8
Sanktioner, punkt 5 og 6).

Hvis man har snydt med en opgave, vil den blive registreret som ikke afleveret, og ledelsen
afger, om der skal afleveres en ny opgave eller om man far -3.

En advarsel for snyd bortfalder normalt ikke i gymnasietiden.
Medvirken til snyd er ogsa forbudt og kan derfor ogsa sanktioneres.
Snyd ved eksamen medfgrer:

- enten bortvisning fra den pagaeldende eksamen, og i sa fald bliver man henvist til at afleegge
prgven i den naeste ordinaere eksamenstermin. | 3.g betyder det, at man ikke bestar sin
studentereksamen sammen med sine klassekammerater.

- Eller at man mister retten til et nyt eksamensforsgg, og i det tilfeelde gives karakteren -3.
Det er rektor, der afggr, hvilken sanktion, der bringes i anvendelse. Beslutningen traeffes ud
fra en vurdering om rimelighed i sanktionen malt i forhold til overtreedelsen og eventuelle
tidligere tilfeelde af snyd.

Snyd ved eksamen sanktioneres ogsa efter studie- og ordensreglerne. Ikke kun efter
eksamensreglerne. Derfor vil gentagelsestilfeelde af snyd i arets Igb og ved eksamen bygge
ovenpa hinanden. Hvis man efter en skriftlig advarsel for snyd bliver taget i at snyde igen, kan
det medfgre bortvisning fra uddannelsen permanent.

3.6 Fritagelse fra Idrzet pga. skade, handicap el. lignende

Man kan efter anmodning fritages helt eller delvist fra idraetsundervisningen i en periode, hvis
arsagen er dokumenterbar fysisk skade, sygdom eller handikap. Det kraever normalt en
legeerklaering. Kontakt rektor eller vicerektor for naermere information.

Man kan i nogle tilfeelde undga fravaer ved at deltage med tilstedevzerelse i idraetstimen, hvis
skolens leder sammen med idraetsleereren skgnner, at det giver mening. Det forudsaetter dog, at
man fglger med i undervisningen fra sidelinjen.

Permanent fritagelse fra idreet indebaerer normalt, at man skal have et andet eller to andre fag
pa C-niveau.

3.7 Paedagogisk tilrettevisning BEK §5

En paedagogisk tilrettevisning kan enten vaere mundtlig eller skriftlig og kan gives ved mindre
overtraedelser af studie- og ordensreglerne.

Leereren og studievejlederen kan give eleven anvisning i hvordan han/hun skal forbedre
indsatsen. Se uddybende om vejledningstilbud i skolens fastholdelsespolitik.
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Klassens uddannelseslederen inddrages, hvis der er tale om en skriftlig tilrettevisning. | det
tilfaelde orienteres ogsa foraeldre/vaerge. Foraeldre/vaerge vil ligeledes kunne indkaldes til en
samtale, hvor problemer og I@sningsforslag drgftes i samarbejde med eleven.

Eleven har pligt til at fglge en paedagogisk tilrettevisning pa lige fod med sanktioner.
3.8 Sanktioner
Skolen kan sanktionere en elev, hvis eleven ikke overholder studie- og ordensreglerne, fx:

»  Skriftlig advarsel, jf. Bek §5 stk. 2

Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete arrangementer/aktiviteter, jf. Bek §6 stk. 1

Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i indtil 10 dage

Fraveeret registreres, jf. Bek §6 stk. 1
3. Forbud mod at medbringe konkrete private genstande,

fx mobiltelefon i en neermere bestemt periode, jf. Bek §6 stk. 1
4. Tilbageholdelse af private genstande, fx mobiltelefon eller computer

i normalt hgjst et dggn. Fx ved mistanke om snyd, jf. Bek §6 stk. 1
5. Seerlige vilkar for aflaeggelse af prgver i et eller flere afsluttende fag

det pageeldende ar. Betyder indstilling til prgve uanset udtraek og

arskarakteren bortfalder, jf. Bek §6 stk. 1
6. Fortabelse af retten til at blive indstillet til prgve i et eller flere

afsluttende fag det pagzeldende ar, jf. Bek §6 stk. 1
7. Bortvisning og overflytning til anden institution, jf. Bek §6 stk. 1
8. Bortvisning og udskrivning, jf. Bek §6 stk. 2
9. Midlertidig hjemsendelse fra skolen fx mens en sag undersgges, jf. Bek §6 stk. 3

10. Fratagelse af SU grundet lav studieaktivitet

En sanktion kan ggres betinget i tilfelde (jf. Bek §7), hvor det vurderes, at eleven kan motiveres
til at rette op pa overtraedelser af studie- og ordensreglerne, hvis der indgas en skriftlig aftale
(eller kontrakt) om bestemte vilkar indenfor en frist. Ved mindre grelle overtraedelse forfalder
en sadan betinget sanktion ved skoledrets afslutning eller efter et ar — afhaengig af
overtraedelsens art.

En sanktion for overtraedelse af skolens ordensregler uden for skolen, herunder i fritiden, kan
gives, hvis adfaerden/overtraedelsen har direkte indflydelse pd undervisningsmiljget herunder
orden og samvaer pa skolen. Personkraankende adfeerd, i forhold til skolens elever eller
personale, pa de sociale medier naevnes som eksempel.

Nar skolen patzaenker at ivaerkszette en konkret sanktion for overtraadelse af studie- og
ordensreglerne, fglges bestemmelserne i forvaltningsloven om habilitet, partshegring,
begrundelse og klagevejledning. Er eleven under 18, inddrages foraeldre/vaerge, nar sagen
indledes, og indtil afggrelsen er truffet. Partshgringsperioden vil vaere angivet i varslingsbrevet.

Inden skolen patanker de mere alvorlige sanktioner (nr. 2, 5-8 og 10) vil skolen normalt have
givet eleven en skriftlig advarsel for en eller flere overtraedelser af studie- og ordensreglerne.
Men i seerligt alvorlige tilfeelde eller gentagelsestilfaelde kan skolen iveerksaette en sanktion uden
forudgaende skriftlig advarsel.

Eleven har pligt til loyalt og umiddelbart at fglge en tilrettevisning og adlyde sanktioner.

Eleven eller dennes foraeldre/vaerge hvis eleven er under 18 ar har mulighed for, via rektor, at
klage til Undervisningsministeriet over afggrelsen.
Skolen udleverer klagevejledning, se uddybende i afsnit 4.
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Klage har ikke opszettende virkning pa sanktionen.

4. KLAGER

4.1.

4.2.

4.3.

Klager over varslede sanktioner, karakterer eller forhold pa skolen skal indgives til skolens leder.
Det geelder ogsa i de tilfeelde, hvor man gnsker klagen bragt for undervisningsministeren.

Vaer opmaerksom pa klagefrister:

- Klagefristen er 5 dage (inklusiv undervisningsfrie dage) for skriftlig advarsel samt for
sanktion nr. 1-3 ovenfor.
- Klagefristen er 10 dage (inklusiv undervisningsfrie dage) for de andre afggrelser.

Klage over skolens afggrelse i forbindelse med sanktion

Elever — og foraeldre, hvis eleven er under 18 ar — har mulighed for at klage til
Undervisningsministeriet over afggrelsen/skolens behandling af sagen. Skolen udleverer en
officiel klagevejledning. Klagen skal fremsendes til rektor, som udarbejder en udtalelse om
sagen. Inden rektor sender klagen til ministeriet, skal eleven og/eller foraeldrene have mulighed
for at kommentere pa rektors udtalelse. Hvis rektor ikke giver eleven medhold i klagen, gar
klagen videre til Undervisningsministeriet, medmindre eleven i partshgringsperioden vaelger at
traekke klagen tilbage.

Klage over karakterer pa eksamensbeviset

| forhold til klage over karakterer, sa er der en klagefrist pa 1 uge for afsluttende
standpunktskarakterer og 2 uger for eksamenskarakterer geeldende fra den dag, hvor karakteren
offentligggres for eleven.

Klage over eksamenskarakterer og afsluttende standpunktskarakterer sorterer under rektor.

Klager skal vaere begrundede. Det anbefales at man taler med sin leerer om bedgmmelsen, inden
man klager. Laererne kan ofte give en uddybende forklaring, som hjalper eleven til at vurdere,
om det er relevant at klage.

Klage over forhold pa skolen
Hvis en elev eller dennes foraeldre finder, at der er forhold pa skolen, som er beklagelige, kan
man altid henvende sig til rektor.

Skolen er i alle tilfeelde behjelpelige med klagevejledning.
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